14 Отбор проб (образцов) объектов аналитического контроля 
14.1 Целью данного процесса является обеспечение представительности образца объекта аналитического контроля по отношению к исходному материалу и соблюдение графика отбора проб.
14.2 Входом процесса является утвержденный график, план аналитического и производственного контроля, служебные записки подразделений Общества, начальника отдела промышленной безопасности, охраны труда и экологии, на договорной основе по заявкам юридических и физических лиц, распоряжения начальника 
Выходом процесса являются образцы, поступающие в лабораторию.
14.3 Реализация обеспечивается наличием документированных процедур, регламентирующих методы отбора проб, назначением лиц, ответственных за отбор проб, обеспечением лаборатории средствами для отбора проб, разработкой форм документов для регистрации данных по отбору образцов.
14.4 Отбор проб осуществляется работниками ИСПЛ в соответствии с 14.2 настоящего РК.
14.5 Образцы анализируемых объектов отбираются в соответствии с требованиями, установленными в МИ и документами, регламентирующими процедуры и средства отбора, условия хранения, консервации и доставки образцов контролируемых объектов согласно области аккредитации ИСПЛ.

14.6 Общий порядок планирования и организации отбора проб, идентификации, приёма и регистрации проб, ведения записей при отборе проб определён в технологических инструкциях по отбору проб, проведению измерений: 
- отбор образцов сточной, природной поверхностной и подземной воды проводится в соответствии с Т-1. 
- отбор образцов промышленных выбросов в атмосферу от организованных источников проводится в соответствии с Т-2. 
- отбор проб атмосферного воздуха в соответствии с Т-3.  
- отбор проб воздуха рабочей зоны производится в соответствии с Т-4. 
- проведение замеров по физфакторам, производится в соответствии с Т-5 - Т-11.
14.7 Оборудование, используемое лабораторией для отбора проб, соответствует установленным требованиям. Сведения об оборудовании для отбора и хранения проб приведены в форме 4 Паспорта лаборатории.
14.8 Отбор образцов осуществляется в маркированную тару, позволяющую четко идентифицировать образец. Для каждого объекта аналитического контроля, с учетом определяемого компонента, используется отдельная посуда, гарантирующая неизменность состава образца. Подготовка и обработка тары проводится в соответствии с требованиями НД на МИ, с учетом определяемых показателей.

14.9 Отобранным пробам присваивается индивидуальный шифр в соответствии с технологическими инструкциями по отбору проб Т-1-Т-4.


14.10 Процедура отбора проб, проведения измерений оформляется актом, в котором указываются: название, наименование и адрес лаборатории, место отбора образца (проведения измерений), уникальная идентификация, для того чтобы все его составляющие воспринимались как часть общего акта, и четкая идентификация конца акта, наименование и контактные данные Заказчика, идентификация применяемого метода, уникальная идентификация выбранного образца, дата отбора образца (проведения измерений), время получения образца для испытаний, когда это имеет важное значение для достоверности и применения результатов, оборудование, используемое для отбора проб (проведения измерений), дата выдачи акта, ссылка на план и метод отбора, результаты, где это применимо, с единицами измерения, ведется четкая запись проводимых операций, сведения обо всех условиях окружающей среды во время отбора образцов (проведения измерений), которые влияют на интерпретацию результатов, информация необходимая для оценки неопределенности измерений для последующих испытаний, идентификация лица, утвердившего акт, а так же любые отклонения от установленных процедур, однозначная идентификацию результатов, полученных от внешних поставщиков, сведения о сотрудниках, производивших отбор и представителей Заказчика и т.д.
14.11 Подпись начальника ИСПЛ в конце акта, является утверждением акта. 


14.12 Порядок контроля качества сточных вод, определен СТП-СМ-02.18-01-04. 
14.13 Порядок контроля качества выбросов в атмосферу, определены СТП-СМ-02.18-01-19.
14.14 Форма акта отбора проб воздуха рабочей зоны, актов по проведению измерений параметров шума, микроклимата, световой среды, вибрации, аэроионного состава воздуха, электромагнитных полей определенны в технологических инструкциях Т-4-Т-11.

14.15 Доставка отобранных проб осуществляется транспортом с соблюдением условий, обеспечивающих их сохранность в соответствии с требованиями, установленными в МИ и документами, регламентирующими процедуры доставки образцов контролируемых объектов.
14.16 В случае отклонения процедуры отбора от стандартной (несоблюдение правил отбора, консервации, транспортировки, и т.д.) эта информация доводится до начальника лаборатории, который выясняет причины отклонений и принимает окончательное решение: выдавать или нет отобранную пробу в работу. И проводятся действия в соответствии с разделом 17 настоящего РК.
14.17 ИСПЛ проводит идентификацию, анализ рисков, определяет методы воздействия по устранению или минимизации рисков, в соответствии с требованиями М-03.42-00-2019г

14.18 При отборе проб сторонними организациями за качество отбора проб лаборатория ответственности не несет, в таких случаях в акте отбора проб (измерений)  делается запись о наименовании организации осуществившей отбор проб. 
14.19 Распределение ответственности.
14.19.1 Ответственность за правильность отбора образцов (проведение измерений) соблюдения требований НД, оформления актов отбора (измерений) несут работники лаборатории, производившие отбор (измерения).
14.19.2 Инженеры-лаборанты по направлению деятельности, инженеры-химики (сменные) несут ответственность за организацию плановых и срочных пробоотборов,  приём проб, осуществление контроля правильности выполнения отбора проб (проведения измерений) лаборантами ИСПЛ.
